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Administración
Laboral
Planillas, trámites, documentación y respaldo digital
para que tu empresa opere con orden cada mes.

E L  P R O B L E M A  Q U E  R E S O L V E M O S

Muchas empresas cumplen sus obligaciones laborales, pero lo hacen de forma dispersa: planillas a último momento, documentos en carpetas, correos y
personas distintas, sin trazabilidad ni reporte gerencial. Cuando llega una fiscalización, una desvinculación o un cambio interno, el desorden se vuelve

costoso.

Q U É  H A C E M O S

Otium gestiona el flujo laboral mensual completo: recibe novedades, prepara o
revisa planillas, coordina la aprobación de gerencia, presenta obligaciones ante

entidades y deja todo documentado en SharePoint. No solo cumplimos — dejamos
el proceso ordenado, visible y trazable mes a mes.

Q U É  I N C L U Y E

✦ Planillas mensuales y control de novedades laborales

✦ Trámites ante Ministerio de Trabajo / OVT, Gestora y Caja de Salud

✦ Altas, bajas, vacaciones y movimientos de personal documentados

✦ Contratos laborales, finiquitos y RC-IVA dependientes

✦ Reporte mensual gerencial de actividades y pendientes

✦ File digital por trabajador en SharePoint (acceso por roles)

C Ó M O  T R A B A J A M O S

P A R A  Q U I É N  E S  E S T E  S E R V I C I O

Empresas de 6 a 30 trabajadores
Sin área de RRHH interna

Alta rotación de personal
Gastronomía, construcción, importación

Empresas extranjeras en Bolivia
Que necesitan cumplir normativa local

Gerencias que quieren delegar
Con visibilidad y control mensual

R E S U L T A D O S  P A R A  T U  E M P R E S A

⏱
Menos tiempo operativo
Libera horas internas de tareas laborales recurrentes cada
mes.

📂
Trazabilidad total
Planillas, constancias y trámites archivados y siempre
ubicables.

📊
Visibilidad gerencial
Reporte mensual de obligaciones, pendientes y estado
laboral.

🔗
Sin dependencia de personas

El proceso no se detiene si el encargado falta o rota.

🛡
Respuesta ante requerimientos

Documentación lista ante fiscalizaciones o desvinculaciones.

☁
Estructura digital

SharePoint reemplaza carpetas dispersas con acceso por
roles.

" Tu gestión laboral mensual, ordenada, respaldada y lista para cumplir — sin depender de una sola persona ni de un archivo que nadie más sabe
dónde está.

P R Ó X I M O  P A S O

Diagnóstico Gratuito
Analizamos tu gestión laboral actual y proponemos un alcance adecuado. Sin compromiso.

🌐
W E B
otium.com.bo/diagnostico-gratuito

📞 L A  P A Z
+591 72505583

📍
S A N T A  C R U Z
+591 70654104

✉
E M A I L
info@otium.com.bo
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Diagnóstico
Estado actual, trabajadores y entidades

2

Ordenamiento
Flujo definido y repositorio digital

3

Gestión mensual
Novedades, planilla y aprobación

4

Cumplimiento
Presentación ante entidades

5

Reporte
Informe mensual para gerencia

6

Seguimiento
Vencimientos, alertas y control
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