Administracion

Laboral

Planillas, tramites

para que tu empresa

n orden cada me

EL PROBLEMA QUE RESOLVEMOS

otium

CONTABILIDAD & CONSULTORIA
LA PAZ - SANTA CRUZ - BOLIVIA

otium.com.bo

Muchas empresas eumplen sus obligaciones laborales, pero lo hacen de forma dispersa: planillas a dltimo momento, documentos en carpetas, correos y

personas distintas, sin trazabilidad ni reporte gerencial. Cuando llega una fiscalizacion, una desvinculacién o un cambio interno, el desorden se vuelve

costoso.

® QUE HACEMOS

® QUE INCLUYE

Otium gestiona el flujo laboral mensual completo: recibe novedades, prepara o
revisa planillas, coordina la aprobacién de gerencia, presenta obligaciones ante
entidades y deja todo documentado en SharePoint. No solo cumplimos — dejamos
el proceso ordenado, visible y trazable mes a mes.

® COMO TRABAJAMOS

Planillas mensuales y control de novedades laborales

Trémites ante Ministerio de Trabajo / OVT, Gestora y Caja de Salud
Altas, bajas, vacaciones y movimientos de personal documentados
Contratos laborales, finiquitos y RC-IVA dependientes

Reporte mensual gerencial de actividades y pendientes

File digital por trabajador en SharePoint (acceso por roles)

Gestién mensual
Novedades, planilla y aprobacién

Ordenamiento
Flujo definido y repositorio digital

Diagnéstico
Estado actual, trabajadores y entidades

® PARA QUIEN ES ESTE SERVICIO

Cumplimiento
Presentacion ante entidades

Reporte
Informe mensual para gerencia

Seguimiento
Vencimientos, alertas y control

Empresas de 6 a 30 trabajadores Alta rotacion de personal

Sin @rea de RRHH interna Gastronomia, construccién, importacion

® RESULTADOS PARA TU EMPRESA

Empresas extranjeras en Bolivia Gerencias que quieren delegar

Que necesitan cumplir normativa local Con visibilidad y control mensual

Menos tiempo operativo Trazabilidad total

Visibilidad gerencial

Libera horas internas de tareas laborales recurrentes cada
mes.

Qs
Sin dependencia de personas

El proceso no se detiene si el encargado falta o rota.

Tu gestion laboral mensual,
dénde esta.

PROXIMO PASO

Diagnéstico Gratuito

Planillas, constancias y tramites archivados y siempre
ubicables.

o

Respuesta ante requerimientos

Documentacién lista ante fiscalizaciones o desvinculaciones.

Reporte mensual de obligaciones, pendientes y estado
laboral.

F
Estructura digital

SharePoint reemplaza carpetas dispersas con acceso por
roles.

— sin depender de una sola persona ni de un archivo que nadie mas sabe

Analizamos tu gestion laboral actual y proponemos un alcance adecuado. Sin compromiso.
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