
S E R V I C I O  M E N S U A L  ·  B O L I V I A

Outsourcing
Contable Digital
Registro, revisión, conciliación y seguimiento contable mensual con gestión
tributaria incluida y documentación en SharePoint.

E L  P R O B L E M A  Q U E  R E S O L V E M O S

Facturas en un sistema, comprobantes por WhatsApp, extractos por correo, reportes en Excel y contabilidad trabajada solo para cumplir. Cuando llega el cierre
mensual, una auditoría o una solicitud de gerencia, reconstruir la información toma demasiado tiempo. La empresa no sabe qué documentos faltan, qué
bancos están conciliados ni qué tan confiable es la información disponible.

Q U É  H A C E M O S

Otium asume la gestión contable mensual mediante un proceso digital de registro,

revisión, conciliación, organización documental y gestión tributaria integrada. La

información se estructura en SharePoint para mejorar acceso, respaldo y

seguimiento. El objetivo: una base contable más confiable, trazable y preparada para
decisiones gerenciales, auditorías o revisiones internas.

Q U É  I N C L U Y E

✦ Registro mensual de compras, ventas, ingresos, gastos y bancos

✦ Sueldos, cargas sociales, impuestos y asientos contables

✦ Conciliaciones bancarias y revisión de respaldos documentales

✦ Gestión tributaria mensual integrada al proceso contable

✦ Balance General, Estado de Resultados, mayores y sumas/saldos

✦ Estructura documental en SharePoint con archivo por periodo

M Ó D U L O S  D E L  S E R V I C I O

📥
Relevamiento inicial

Diagnóstico de operación, sistemas, bancos y obligaciones
mensuales.

📂
SharePoint documental

Estructura de carpetas, respaldos, reportes y archivos
contables en la nube.

📊
Registro y conciliación

Procesamiento mensual, clasificación y conciliación de
bancos.

🔍
Revisión y pendientes
Documentos faltantes, aclaraciones y observaciones
contables.

📋
Reportes y cierre
Estados financieros, mayores y seguimiento mensual
acordado.

⚡

Power BI / Gerencial
Dashboards y reportes avanzados según alcance contratado.

C Ó M O  T R A B A J A M O S

R E S U L T A D O S  P A R A  T U  E M P R E S A

📁
Información ordenada

Contabilidad mensual actualizada, sin archivos dispersos.

🔗
Impuestos integrados

Gestión tributaria coordinada con la contabilidad mensual.

🏦
Bancos conciliados

Conciliaciones mensuales para detectar diferencias a
tiempo.

📊
Base para decisiones

Información útil para gerencia, socios, bancos o
inversionistas.

🛡
Respaldo para auditorías

Trazabilidad y documentación lista ante revisiones externas.

☁
Nube organizada

SharePoint reemplaza carpetas dispersas con acceso por
roles.

⚙️
D I F E R E N C I A L

O T I U M

No solo registramos documentos: organizamos, revisamos, conciliamos, reportamos pendientes y trabajamos con una estructura documental en
SharePoint. La propuesta integra criterio contable, tributario, empresarial y uso práctico de herramientas digitales — Microsoft 365, Power Query, Power BI e
IA aplicada cuando corresponde.

Contabilidad + Tributación integradas Microsoft 365 & SharePoint Power BI opcional Empresas bolivianas y extranjeras

P R Ó X I M O  P A S O

Evaluación Inicial Gratuita
Revisamos el estado actual de tu contabilidad y definimos un proceso mensual claro para tu empresa.

🌐 W E B
otium.com.bo/diagnostico-gratuito

📞 L A  P A Z
+591 72505583

📍 S A N T A  C R U Z
+591 70654104

✉
E M A I L
info@otium.com.bo
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1

Relevamiento
Operación, sistemas y obligaciones

2

Flujo de info
Canal, frecuencia y contraparte

3

SharePoint
Estructura documental en la nube

4

Registro
Operaciones y conciliación

5

Observaciones
Pendientes y aclaraciones

6

Reportes
EEFF y cierre mensual
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